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"A gyermek a legtokéletesebb teremtmény, mert egyediil 6 tudja megalkotni sajat
egyéniségét. A gyermek lelke lagy viaszhoz vagy fehér papirhoz hasonlé, ahova magéanak a

gyermeknek kell belevésni a képzeteket."/Maria Montessori/

Bevezetés

1. Jogi keretek

1.1. Szervezeti feltételek:

A mini bolcsddealapitod okirattal rendelkezd jogi személy, szakmai onallosaggal bir.
Az intézmény neve: Sz6di Ringaté Mini Bolcséde
Az intézmény székhelye és cime: Sz6d, 2134 Sz6di Hosok tere 1
Elérhetéségek:
- Telefon: 06301493807
- Email:bolcsi@szod.hu
Az intézmény csoportjainak szama:2 csoport, 16 férdhellyel
Az intézmény alapitéja: Sz6d Kozség Onkormanyzatanak Képviseld Testiilete
Az alapito6 okirat szama: 2436-1/2020
Az alapitas datuma: 2020.08.01

Az intézményiranyité szervei:Széd Kozség Onkormanyzata

1.2 A mini bélcséde fenntartoja:

Sz6d Kézség Onkorményzat
Tipus:Onkormanyzati

2134 Sz6d, Dozsa Gyorgy ut 100.

- Telefon: 06 30 1571680

- email:jegyzo@szod.hu, titkarsag@szod.hu

1.3. Az intézmény miikodési feltételeit meghatarozo térvényi szabalyozok

Jogszabalyok:
-1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogalldsarol és az Mt, a Kjt.-ben nem
szabalyozott kérdésekben

-1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
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-257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol

-369/2013. (X. 24.) Korméanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikddésiik
feltételeirdl

-37/2014. (IV. 30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozod taplalkozas-egészségiigyi

eldirasokrol

1.4. A nyitva tartas és a nyari sziinet:

A mini bolcséde nyitvatartasi idejét a csaladok sziikségleteinek figyelembevételével hatarozza
meg a fenntartd.Munkanapokon (hétf6tdl — péntekig) 7— 17 6raig van nyitva Bolcsédénk. A
mini bolcsddei ellatas keretén beliil a gyermekek napi gondozasi ideje legalabb 4 6ra, azonban
a 12 o6rat nem haladhatja meg. A sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre, gondozasra
jogosult gyermekek napi gondozasi ideje lehet 4 6ranal kevesebb is. A mini bdlcsdéde nyari
nyitvatartasi rendjét a fenntartonak kell jévahagynia. A mini bolcsdde augusztus elsd 3 hetében
nyari zarast tart, ligyelet biztositasarol kiilon megallapodast kot a Fenntartd, egy masik
intézménnyel. Aprilis 21-e, a Bolcsédék Napja minden évben nevelés-gondozas nélkiili
munkanap. Ha aprilis 21. a heti pihendnapra esik, akkor az azt kdvetd munkanap a nevelés-
gondozas nélkiili munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a mini bélcsédében
dolgozdk szakmai fejlesztése. A nydari nyitva tartds rendjérdl, a nevelés-gondozas nélkiili
munkanaprol minden évben februar 15-¢ig tajékoztatni kell a sziildket. A nevelés-gondozas
nélkiili munkanapokon sziil6i kérés esetén a fenntartonak a gyermek feliigyeletét és étkezését

biztositania kell.

1.5. A sziil6i jogok és kotelességek

A sziil6joga, hogy:
- megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozas atbizza,
- megismerhesse a gyerekcsoport életét,

- megismerje a nevelési-gondozasi elveket,



- tanacsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a kisgyermeknevel6tdl, -a mini bolcsdde mitkodését
illetden mondjon véleményt és tegyen javaslatot,

- megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat. A sziilok kotelessége, hogy
- a gyermeke ellatdsaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel egyiitt miikddjlink,

- az intézmény hazirendjét betartsa.

1. 6. A gyermek joga, hogy:

- segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéséhez,

-sériilés, betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozadsat segitd kiilonleges
ellatasban részesiiljon,

-a fejlédésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek
ellen védelemben részesiiljon,

-emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal

-fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal

-az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,-a hatranyos megkiilonboztetés minden
formajatol mentes nevelésben-gondozasbanrészesiiljon.

Személyes gondoskodast nyujtok jogainak védelme: Az intézményben nem allhat
alkalmazasban olyan személy, akivel szemben a Gyermekek védelmérdl, és a gyamiigyi
igazgatasrol szol6 torvény kizard tényezdje all fenn. A dolgozok magéanéletének védelme, a
személyes adataik kezelésében mérvadd. Az intézmény dolgozoit, és vezetdjét panasztétel
esetén

-a kivizsgalasi id6szak végéig

-megilleti munkaltatojuk, és fenntartojuk védelme. A csaladés a hazassag intézményének
védelme az alkalmazotti kozosség munkaszervezése soran figyelembe veendd tényezo.
Kiilonds védelem illeti meg a varandos anyat, a kisgyermeket neveld anyat a munkahelyen. A
dolgozok érdekeinek figyelembevétele nem befolyédsolhatja hatranyosan a bolcsddei ellatasban

részesiilé kisgyermekek érdekeit

2. A mini bolcsode fogalma, funkcioja, az ellatas célcsoportja

A mini bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a napkdzbeni gyermekellatas, ezen beliil a

bolcsddei ellatas egyik intézménytipusa, amely 20 hetes kortdol 3 éves korig fogadja a



gyermekeket. Az 6vodai nevelésre még nem érett gyermekek a 4. életéviik betdltését kovetd
augusztus 31-éig maradhatnak a mini bolcsddében. Azok a gyermekek, akik a nevelési év
folyaméan augusztus 31-¢éig betodltik 3. életéviiket, szeptember 1-étdl tesznek eleget dvodai
nevelési kotelezettségliknek. A mini bolcsdde sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre,
gondozasra jogosult gyermekek szamara is nyujthato ellatds.A sajatos nevelési, illetve korai
fejlesztésre, gondozasra jogosult igényli gyermek annak az évnek augusztus 31. napjaig
nevelheté a mini bolcsédében, amelyben a 6. életévét betdlti. A gyermek mini bdlcsdédébe
torténd felvételét a sziild hozzdjarulasaval a korzeti védond, a hazi gyermekorvos vagy a
haziorvos, a csalad-és gyermekjoléti szolgélat és a gydmhatosag is kezdeményezheti. Ha a
bolcsddei nevelési év kozben a gyermek veszélyeztetettsége miatt kerlil sor a gyermek
felvételére, akkor a rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési

év végeig 1 fovel tallépheto.

2.1 A bolcsode feladata

A Bolcsdde sajat nevelési-gondozasi program szerint dolgozik, amit a Bolcsddei
Nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja figyelembevételével dolgozott ki, s amely

a 3 ¢éven aluli gyermekek napkozbeni -ellatdsanak, szakszerli gondozasanak szakmai

kovetelményeit tartalmazza.

3. Az intézmény bemutatasa
3.1. Az intézmény kornyezete -tarsadalmi-gazdasagi kornyezet:

Sz6d kozség Budapesttdl északra, 30 km-re a Godolldi-dombsag peremén fekszik.
Megkdzelitése kdzuton és vasuton is jo, gyakran kozlekednek a vonatok és a buszok is.

Sz6d kiilonlegesen szép természeti adottsagai, a telepiilés rendezett kdrnyezete minden
korosztaly szamara vonzova teszi. Allandé lakosa kozel 3667, a telepiilésen a talalhaté a Csupa

ful dvoda.

3.2 A mini bolcs6de bemutatasa:

Hosszt évek ota igényként meriilt fel telepiilésiinkdn a 2 és 3 év kozotti gyermekek napkdzbeni
ellatasa.Bolcsdde intézmény csak a kornyezd telepiiléseken miitkodott, de a Szédi 3 év alatti
gyermekek ellatasat csak korlatozott szamban tudtak kielégiteni.Ugy probaltunk meg segiteni,
hogy 6vodankba mar 7 éve miikodik egy 8 f6s mini Bolcsdde, Kozben minden évben jeleztiik

a fenntartd onkormanyzatnak, hogy sziikség lenne bdlcsdde 1étrehozasara. Javaslatokkal éltiink,

6



indokoltuk kéréseinket, €s amikor megjelent a palyazati kiiras, a fenntart6 ¢lt a lehetdséggel
palyazatot nytjtott be mini bdlcsdde épitésére. A palyazat elfogadasra keriilt, igykésziilt el az
uj, korszerti targyi feltételekkel, képzett személyzettel rendelkezd épiilet. Egyeldre a két év
koriili, ill. két év feletti gyermekek ellatasara mertilt fel igény. Mini bolcs6dében legfeljebb 7
gyermek nevelhetd, gondozhat6. Ha a mini bélcs6dében valamennyi gyermek betoltotte a 2.
¢letévét, abban az esetben a csoport 1étszama 8 6 lehet. A gyermek mini bolcsddébe torténd
felvételét a sziild hozzajaruldsaval a korzeti védond, a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat és a gydmhatosag is kezdeményezheti. Ha a bolcsddei
nevelési év kdzben a gyermek veszélyeztetettsége miatt keriil sor a gyermek felvételére, akkor
a rendeletben meghatarozott csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig 1 fével
tulléphetd. Ha sajatos nevelési igényli gyermeket is ellatanak, akkor a csoport létszdma
legfeljebb 5 f6 lehet. Ha a nevelési év kdzben deriil ki egy gyermekrdl, hogy sajatos nevelési
igényl, akkor a jogszabalyban megengedett csoport 1étszdm a nevelési év végéig egy fovel
tulléphetd. Ha 2 vagy 3 sajatos nevelési igényli gyermeket latnak el, akkor a csoportlétszam
legfeljebb 3 6 lehet.

Mini bolcsédénk, falusi kdrnyezetben, kiilon lekeritett udvarrésszel, a telepiilés kozepén
helyezkedik el. A gyermekek nagy része Szodrol érkezik. Intézménylink baratsagos, vildgos
termekkel, 6ltdzével, gyermek és felndtt mosdoval, talald konyhéval rendelkezik. Gondozott
udvarunkban esztétikus kiiltéri jatékok talalhatok. Termeink jol felszereltek, hiien tiikrozik
egyéni arculatunkat, mind a jatékok, mind a szakmai felszereltség terén. Intézménylink nagy
hangsulyt fektet az érzelmi biztonsadgot nyujto, szeretetteljes 1égkorre, a gyermekek esztétikus

kornyezetben torténd fogadasara.

3.2.1 Bolcsode bemutatasa

Az épiiletben 2 csoportszoba taldlhato. Csoportonként 1-1 kisgyermekneveld teremti meg a
nyugodt, csaladias hangulatot, ahol mindenki biztonsagban érezheti magat, 6nfeledten jatszhat,
pihenhet, mig sziileik dolgoznak.

Csoportjaink:
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- bolesddevezetdi feladatokat ellato kisgyermekneveld 1 £6

-kisgyermekneveld 1 £6

- bolcsddei dajka 2 6

A bolcsdde ¢letét hazirend szabalyozza, amelynek egy példanyat a bolcsddei felvétel
alkalmaval, illetve annak érdemi valtozdsa esetén minden sziild megkap. A hazirend
tartalmazza a bolcsddei felvétel rendjét. A hazirend barki szaméara hozzaférhetd, a bdlcsddében,
nyitvatartasi idében megtekinthetd.

Nyitva tartdsi rend:

Munkanapokon (hétf6tdl — péntekig) 7— 17 6raig Bolcsddénk nyitott a sziilok eldtt, a szakmai
tartas mellett betekintést enged a mindennapi munkéba. Bevondsuk a bolcsddei életbe a
gyerekek bolcsddével valo ismerkedésétdl kezdve folyamatosan torténik. A sziild kezdetektdl
fogva érdeklddik arrél, hogy gyermeke szamara a bolcsdde mit tud nyujtani. A beszoktatés
hatékonyan alapozza meg a gyermekek bolcsddei életének mindségét.

Fontos szdmunkra a magas szinvonalu nevel6- gondoz6 munka biztositasa.

Gyermekképiink:

Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akik az alabbi tulajdonsagokkal, értékekkel
rendelkeznek:

- Harmonikusan, sokoldalian, fejlddé gyermek, aki testileg, lelkileg egészséges.

- Erdekl6dé, nyitott az 6t koriilvevd vilag ingereinek befogadasara.

-A sajat teljesitd képességének megfelelden tevékenykedik, kreativ, kitarto.

- Jol érzi magat a kozosségben.

- Orémben, nyugalomban, szeretetteljes 1égkdrben éli meg mindennapjait.

3.3 A boélcs6de feladata, tevékenysége, adatai

A bolcsddés koru gyermekek nevelése,gondozésa, testi €s pszichés sziikségleteinek kielégitése
a megfeleld fejlodési iitem eldsegitése. A csaladban nevelkedd 2 éves koru gyermekek
napkozbeni ellatasa,nevelése- gondozésa.
A gyermek atlagos fejlodési iitemtdl valo eltérésének esetében sziildikérésre illetve
szakemberek javaslata alapjan tovabbi 1 év (3. életév betoltését kovetd augusztus 31-ig) részt
vehet bolcsddei ellatasaban.

1. Csaladok tamogatasa

2. Egészség vedelem, egészség ¢letmod megalapozasa
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3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

4. Megismerési folyamatok fejlddésének segitése

A mini bolcsédei csoportban gyermekekre szabott nevelési-gondozasi elveket alkalmazunk,
melyek a gyermekek igényeit maximalisan kielégitik és megfelelnek a Bolcsddei Nevelés
Alapprogramjanak.

Ennek alapfeltétele az igényes szakmai munkéra torekvés, mely a kisgyermeknevelok
képzettségén és neveldi attitidjén alapul.

Elvaras, hogy a kisgyermekneveld munkajat hivatasként szeresse és végezze.

Kiemelt feladatunk a csalddok segitése, a tarsadalmi igényekhez valo igazodas, az anydk
munkdéba allasanak segitése.

Mini bdlcsddei csoportunkban csaladias kornyezetben fogadjuk a gyermekeket, és meleg
szeretet teljes 1égkort biztositunk szamukra.

Lényeges szempont, hogy a kisgyermekneveld és a gyermek kozott megfeleld bizalmon alapuld
érzelmi kapcsolat alakuljon ki, hiszen ez nagymértékben hatdssal van a személyiség fejlodésre.
Intézményi szinteneldtétezettek, vagyunk a szakmai munka szinvonaldnak folyamatos
fejlesztése irant. Kiemelten Iényeges, hogy a csaladokkal kézvetlen, nyitott kapcsolat alakuljon
ki, hiszen az egyiittmiikodés keretébe fejlodik megfeleldiitemben a gyermek. Szem el6tt tartjuk,
hogy a kialakult csalddias hangulatu 1égkorben ne csak a gyermekek, hanem az éket gondozo
felndttek (kisgyermekneveldk, dajkdk) jol érezzék magukat és sajatjukként tekintsenek

munkahelyiikre.

3.4. A mini bolcs6de alapfeladata

A csalddba nevelkedd6 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni gondozasi- nevelés-
gondozasfeladatainak ellatasa. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasarol szolo
1997.¢évi XXXI torvény értelmében a személyes gondoskodas keretein beliil biztositani kell az
ovodaba Iépésig a gyermek napkodzbeni ellatasat, nevelését, gondozasat, feliigyeletét,
étkeztetését a bolcsddei alapellatas forméjaban.

Az alapfeladat megval6sitasahoz megfeleld szakmai kompetencidval rendelkezd szakember
képes, ezért a kisgyermekneveld felelos a szakmai tudasanak szintentartasért, gyarapitasaért,
szakmai kompetencia fejlesztéséért.

Bolcsdde feladata a biztonsag ¢és a stabilitdas megteremtése, melynek alapvetd eleme a napi rend,

az egyéni banasmod.



4.Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos gondozés feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és

az onallésodas lehetdségét

NAPIREND

IDOTARTAM TEVEKENYSEG
7.00-7.45 Erkezés, szabadjaték
7.45-8.00 Gondozasi tevékenység
8.00-8.30 Reggeli

8.30-8.45 Gondozasi tevékenység
8.45-9.45 Szabadjaték tevékenység
9.45-10.15 Tizoérai

10.15-11.15 Udvari szabadjaték
11.15-11.40 Udvarrdl bejovetel, gondozasi tevékenység
11.40-12.00 Ebéd

12.00-14.45 Pihend id6

14.45-15.00 Gondozasi tevékenység
15.00-15.30 Uzsonna

15.30-17.00 Szabadjaték, hazamenetel

A rugalmas napirend biztositja, hogy a kisgyermekneveld az évszakok valtozéasa, az iddjaras,
valamint a csoportlétszam fiiggvényében maga hatdrozza meg a napirendben a tevékenységek

kezdetét €s befejezését, természetesen a gyermekek életkorat, sziikségleteit figyelembe véve.

10



5. A bolcsodei nevelés-gondozas szakmai programja

5.1.A bolcsodei nevelés-gondozas alapprogramja:

A bolcsddei nevelés-gondozas alapprogramja az altaldnos emberi, etikai alapelvek, az ENSZ
»Egyezmény a gyermekek jogairdl” c. dokumentumban rogzitettek, a pszichologiai és a
szakmai kutatdsok eredményei, a 0-3 éves ¢€letszakasz meghatarozo szerepének elismerése, a
bolcsddei nevelés-gondozastorténete alatt felhalmozodott értékek, a bolcsdédei ellatas
nemzetkozileg elismert gyakorlata figyelembe vételével hatdrozza meg a bolcsédékben
folyoneveld-gondozomunka szakmai alapelveit, melyek érvényesek a szolgaltatasokra is.

Ezeknek az elveknek az elfogadasa és a gyakorlatban val6 érvényesitése a kisgyermekneveld

munkdjanak minimum kdvetelménye.

5.2.A bolcs6dei nevelés-gondozasalapelvei:

Az Alapprogram a bdlcsddei nevelés kovetkezd alapelveit rogziti

-A csalad rendszerszemléletii megkozelitése. A kisgyermekneveldnek tisztdban kell lennie a
csaladi szocializaci6 elsddlegességével, a csaladi kdtddések meghatarozo szerepével. A csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait tiszteletben tartva, erdsitve kapcsolodik be a gyermek
nevelésébe.

-A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa. A koragyermekkori intervencio
magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajatos sziikségleteinek
meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata
az esetlegesen felmeriild fejlodés béli lemaradasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.

-A csaladi nevelés elsodleges tisztelete. A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A
bolcsddei ellatast nyjtod intézmény, szolgaltatdé a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s
szokésait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek
értelmében fontos a sziilok szamdra lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és
modokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolesddei ellatast nyjté intézmény, szolgaltatod
¢letébe.

-A  kisgyermeki személyiség tisztelete. A kisgyermeknek egyszeri, megismételhetetlen
individuumként kezelése az egyéni banasmadd alapja: az a nevelés lehet eredményes, melynek
soran a felnott tekintettel van a gyermek egyéni sajatossagaira, fejlodésének alakulasara,
pillanatnyi pszichés és fizikai allapotara, aktualis sziikségleteire. A gyermek személyiségének
tisztelete megkivanja, hogy mindezeket a kisgyermekneveld masokkal is (gyermektarsak és

azok sziilei, helyettes) tartassa tiszteletben.
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-A  kisgyermeknevelo személyiségének meghatdrozo szerepe. A mini bolcsédében a
kisgyermekneveld személyiségének meghatarozd szerepe van a gyermekfejlodésének
alakuldséban, az ellatds hatasrendszerének miikodtetésében. Fontos az empatikus, hiteles,
elfogadd nevel6i magatartds és a szakmai tudatossag, végiggondoltsag.

-A biztonsag és a stabilitas megteremtése. A kisgyermek szamara (de a gyermekkor késdbbi
szakaszaiban, sot, felndttkorban is) alapvetd a biztonsag, a stabilitds megteremtése, amely a
személyi és a targyi kdrnyezet allanddsagat, a napirend folyamatossagat és kiszamithatdsagat,
valamint a harmonikus 1égkort, a j6 hangulatot jelenti. A kérnyezethez és annak valtozasaihoz
torténd fokozatos hozzédszoktatas lehetdsége noveli a biztonsagot, a stabilitast.

- Fokozatossag megvalositasa. A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd
barmely valtozas esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez vald fokozatos
hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az j dolgok, helyzetek
megismerését, a szokasok kialakulasat.

-Egyeéni  bandasmod  érvényesitése. A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a
kisgyermeknevel6 elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartdsa. A bolcsddei nevelésben
figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlodésének litemét, a pillanatnyi
fizikai €s pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis ¢és wvalléasi
hovatartozasat. A fejléddés litemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni.
Minden uj fejlédési dllomasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei
ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni
sziikségleteihez igazod6 mértékben részesiiljon érzelmi biztonsadgot nytjté gondoskodasban és
tdmogatasban.

-Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége.A gondozési helyzetek a kisgyermekneveld és a
kisgyermek interakciojanak bensdséges, intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosulasa
soran a nevelésnek €s a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozés
minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetéségei nem korlatozédhatnak a
gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii
sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt
szintere.

-A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa. A gondozasi helyzetek és a jaték a gyermek
személyes, szocialis és kognitiv kompetenciainak alakuldsa szempontjabol egyforman fontos
¢lethelyzetek. A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi €s tarsas kompetencidk,

ezért tamogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
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lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken €s egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, ¢élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds
oromét, megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalldo kezdeményezéseit, megteremtve ez

altal az egész €leten at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

6. Targyi feltételek biztositasa

A gyermeket koriilvevo targyi kornyezet kialakitasaban torekediink arra, hogy az megfeleljen
a jogszabalyi €és szakmai el6irasoknak, tovabba biztonsagos, otthonos, csalddias kdrnyezetben
jol érezzék magukat és a testi, lelki, érzelmi, értelmi és szocialis fejlodésiik zavartalan legyen
¢és a legoptimalisabb kdrnyezetben valdsuljon meg Kialakitdsnal figyelembe vettiik, hogy
zavartalan legyen a szabad jaték és minél kevesebb tiltast, korlatozast kelljen alkalmaznunk,
hogy a berendezés szolgalja a jatszas, tanulas folyamatidt.A gyermekek ¢letkoranak,
fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozés targyi eszkozeivel, és valtozatos, korszerii
jatékkészlettel rendelkezik a bdolcs6de, megfelelnek a mai, modern kisgyermeknevelés
elvarasainak.

Csoportszobak

A csoportszobak jatéksarkokkal kialakitottak, a korosztdly szamara berendezettek. A
csoportszobak alapteriilete megfelel az engedélyezett 1étszamnak (3mm/ f6). Szabvanynak
megfeleld butorok, biztonsagos és minden szempontbol megfelel a szakmai eldirdsoknak. A
butorok megfeleld elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett jatszohelyeket. Nyitott polcok, a
jatékok elhelyezésének modja a biztonsagot, az 6nallosagot biztositja a gyermekek szamara.
Elegendé hely van a nagymozgésos tevékenységekhez, és mas, tevékenységre Osztonzo,
nyugodtabb, csendesebb jatékokhoz. Szines parndk, a kuckok biztositjdk a puhasdgot és a
meghittséget. Minden gyermeknek sajat allando helye van étkezésnél és az alvasnal.
Evszaknak, tinnepeknek megfeleld diszités, dekoracié teszi hangulatossa a bolcsédei 16gkort.
Fiirddszoba

A csoportszobakhoz kapcsoldodd flirdészoba a gondozas szintere, melynek berendezése,
felszereltsége a gyermekek méretéhez ¢€s fejlettségéhez igazodik, ez lehetdéveé teszi a nyugodt
koriilmények kozott zajlo gondozast. A gyermekméretli eszk6zok lehetOséget biztositanak a
gyermekek onallosulasi torekvéseinek megvalosulasahoz.

Gyermekoltozo
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A gyermekoltozOk kozvetleniil kapcsolodnak a flirdoszobdkhoz. A gyermekek ruhainak
tarolasahoz jellel ellatott szekrényeket biztositunk. Az Oltoztetéshez gyermekheverd és
oltoztetd/pelenkdzd/asztal van elhelyezve a helyiségben. Sziilok szdméara informaciod atadasra
szolgal a faligjsag, ami allando és aktualis tajékoztatasokat tartalmaz.

Jatszoudvar

A csoportszobakhoz kozvetleniil kapcsoldédik a terasz és a jatszoudvar, ahol valtozatos
tevékenységi formdkra, mozgasra van lehetéség. Minden csoportnak kiépitett homokozoja, és
a folyamatosan boviilé telepitett jatékokon kiviil kiilonféle mobil jatékokkal biztositjak a
gyermekek szdmara a valtozatos udvari jatéktevékenységet. A napirendiinket ugy szervezziik,
hogy a lehetd legtobb iddt tolthessiik a gyermekekkel a szabadban, ahol kiélhetik
mozgésigényiiket és kiprobalhatnak olyan jatékeszkozoket, melynek hasznélata kdzben
mozgasuk tovabb fejlédhet, finomodhat.

Jatékkészlet

Osszedllitdsandl figyelembe vessziik az egészségiigyi és a pedagdgiai szempontokat, csoport
¢letkorat, 1étszamat. a gyermekek koranak, fejlettségi szintjének megfeleléen Osszevalogatott
jatékok a nyugodt, elmélytlt jaték feltételeit biztositja a gyermekek szamara.J6 mindségi,
korszerti, tevékenységre Osztonzod, fejlesztd  jatékok  biztositjdk a  kiilonbozo
jatéktevékenységformakhoz a lehetdséget. Biztositjuk az anyag ¢és funkcid szerinti
valtozatossagot. A csoportok Osszetételét figyelembe véve megtalalhatok manipulacidhoz,
konstrudlashoz, utanzo-és szerepjatékhoz vald eszkozok, képeskonyvek, tovabba
mozgasfejlesztd, logikai jatékok, alkototevékenységhez eszkozok. A jatékkészletet évente

bbvitjiik.

7.Személyi feltételek

A bolcs6dében a nevelé —gondozd munkat a kisgyermeknevelok végzik. A nevelés egész
id6tartama alatt jelen vannak.

A bélcsodében nevelo-gondozo munkat végzo szakemberek:

1 16 kisgyermekgondozo6-neveld (OKJ 54 507001)

2 16 dajka (bolcsédei dajka, EMMI/2018/CSBO-BD/2019/1682) , 1 fo Dajka vallalta a
tanfolyam elvégzését)

A bolcséde szakmai vezetdje: 1 6 kisgyermeknevel 6(ELTE-TOK-1490/2014,0KJ 54 507001)

Sajat gondozono rendszer:
Az a szervezeti rendszer, amely szerint a kisgyermeknevel6fokozottan felelds a csoport egy

részéért. Tobb figyelem jut minden gyerekre, jobban szamon tarthatéak a gyerek egyéni
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problémai, szokasai.A ,,sajat” kisgyermeknevelOszoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, 6
A kisgyermekneveldvel kapcsolatos elvardsaink:

- Nagyfokt empatikus készséggel rendelkezzen.

- Szeressen jatszani

- Adjon mintét a gyerekeknek a jatékban.

- Adja meg a jaték feltételeit (tér, eszkdz, mozgas).

- Segitse a jatékban ad6do konfliktus helyzetek megoldasat.

- Kivalé kommunikécios képességgel rendelkezzen

8.A bolcsédei nevelés-gondozas f6bb helyzetei

Gondozas

A bolcsddei ellatas egyik fontos teriilete a gondozés, aminek célja az alapvetd testi szlikségletek
kielégitése. A gondozasi helyzetek bensdséges, intim helyzetek. A gyermek elsdsorban ezekben
a ,te meg én” helyzetekben van kettesben a kisgyermekneveldjével. Ilyenkor intenziv a
kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidja, a neveld ekkor nyujthatja a gyermeknek a
kiemelt figyelmet, egyéni bandsmodot, ami a személyes jo kapcsolat kialakuldsanak alapja. A
gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a sziikségletek kielégitése kapcsan ismeri meg
Onmagat, testét, sajat sziikségleteit. Megtanulja a helyes szokasokat, és megalapozza az
egészséges ¢letmddra nevelést. Minden esetben, kezdettdl fogva a felndtt szerepe az, felismerje
az egyiittmiikodés jeleit, hogy az elvarasai redlisak legyenek, igazodjon a gyermek fejlettségi
szintj¢hez, pillanatnyi pszichés allapotat is vegye figyelembe. A gondozéas folyamataban a
neveld figyeli a gyermek jelzéseit, megérti és megfeleléen valaszol rajuk, akkor a gyermek
egyre egylittmiikodobb lesz. Azzal, hogy modot ad arra, hogy beleszolhasson sziikségletei
kielégitésébe, a gondozas menetébe, a szocialis kompetencia kialakuldsdhoz vezet, ami az aktiv
szocialis beilleszkedés alapja. Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az
egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel. Fontos a gondozds sordn a
kisgyermekneveld bandsmodja, elfogadd hozzaallasa, tdimogatasa, biztatasa, segitségnyujtasa,
a pozitiv nevel6i modszerek alkalmazasa, mint dicséret, elismerés, batoritds, ami az aktivitasi,
egytttmikodeési kedviiket novelés egyéni fejlodési litemének megfelelden rovid idon beliil
onallova valik.

Jatéktevékenység
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A gyermeknél a jaték ¢€lettevékenység, ami azt jelenti, hogy a f6 tevékenységi formdja a jaték.
Ordmforras a gyermek szamara, szabadon vélasztott, Snmagaért folytatott tevékenység.

A jaték a megismerés eszkdze, melyben fejlodik személyisége. Segit a vilag megismerésében
¢s befogadasaban, tapasztalatokat szerez, felfedez, ismereteit boviti, €lményeit feldolgozza.
Eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi €s szocialis fejlodést. A gyermek fejlodésével megvaltozik a
jaték modja, szintje, tartalma. A jaték ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok
alakulasara. Az egyiittlét helyzetei, a kisgyermekneveldvel és tarsakkal valo egyiittes
tevékenység, kozos jaték sordn megélt jatékorom a tarsas kapcsolatok megtapasztalasat, a
szocialis képességek fejlodését segiti. A kisgyermekneveld a neveldi magatartasaval €s jaték
feltételeinek megteremtésével biztositjak az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggden kezdeményez,
esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival
szinesiti, a kisgyermek érdeklddését erdsiti.

Tanulas

Tanulés, minden olyan tapasztalat-, illetve informécioszerzési folyamat, amely tartos valtozast
idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban. A tanuléds legfobb iranyitoja a személyes
kivancsisag, az érdeklddés, a belsd motivacid. A bolcsddében a tanulas tevékenységbe
agyazottan torténik a gondozés ¢és a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység
¢s a kommunikécio utjan. A tanuldsi folyamatutanzason, a spontdn jatékos tapasztalatszerzésen,
kommunikaciobol, az interakciokbol szarmazo ismeretszerzésen, €s szokasok kialakulasan
keresztiil torténik. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. Fejlodésének
feltétele biztonsadgos és tamogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és gyermek-gyermek
interakciok. A beszéd a kisgyermeknevelé munkajanak egyik legfontosabb része. Torekedni
kell arra, hogy a tisztan, nyelvtanilag helyesen, jol artikulalva, megfeleld bévitett nyelvi kod
hasznalatdval beszéljen a kisgyermekneveld, ezzel segitve a gyermek beszédfejlodését.
Enek-zene, mondokak

Minden zenei alkalom Onkéntes a gyerekek szamdra. Fontos szdmunkra az 6rOmszerzés, a
gyermekek érdeklodésének, figyelmének felkeltése és érzelmi inspirdlasa. A bdlcsdédében
minden Onkéntes alapon mukodik, ¢és a jatékhoz kapcsolddik. A sokrétli zenei €lmény
lehetdséget ad az atélésre, tapasztalatszerzésre. Megismerheti a gyermek a kérnyezete hangjait,
a kisgyermeknevel6 kellemes hangjat, énekét, ritmikus hangszerek megszolaltatasat, spontan
dudolas ¢élményét, ritmusos szoveg mondasat. Barmilyen kornyezetbdl érkezd gyermek
szamara elérhetévé kell tenniink a zenét, dalokat, mondokakat, hangszereket és a zenei

hangokat.
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Fontos a zenei anyag gondos megvalasztdsa is. A kisgyermekneveld nemcsak népzenei
miveket, hanem mudalokat is ismerjen és valogassa ki, hogy milyen dalokat énekel a
gyermekeknek, mert annyira fogékonyak, hogy mindent el tudnak sajatitani. A csoport
korosztalyanak megfeleld, egyszerli szerkezetli, a gyermek ¢letkori sajatossdgainak, egyéni
pszichés allapotanak ¢és hangulatdnak megfelelden valasztjuk ki a dalokat. Fontos a
spontaneitas, nem id6hoz kotjik az éneklést mondokazast, hanem a gyerekek kedvéhez,
kezdeményezéséhez. Minden nap térjen vissza €s szamos modon érvényesiiljon a nap minden
id6szakaban. Egy nap folyaman sokszor nyilik lehetdség arra, hogy monddkazzunk,
énekeljiink. Egy éneket, mondokat tobbszor ismételjiik, mivel az ismétlés célja, hogy
kialakitsuk a hangulatot és a zenei hatés tartds maradjon. A gyakori ismétlések altal a gyerekek
indirekt modon tanuljak meg a dalokat és mondéokakat. Erzelmek pozitiv iranyultsagat a
hocogtetokkel, duadolasokkal, éneklésekkel, érintésekkel érjiik el a gyerekeknél. A
kisgyermeknek sziliksége van olyan, felnéttre, aki fizikai, érzelmi biztonsagot nyujt és kiegésziti
a testi —lelki sziikségleteit és orommel énekel, jatszik vele. A zenei élmények sok apréd
benyomasbol fakadnak pl.a kisgyermekneveld kellemes hangja, gyengéd érintése. A gyermek
jol érzi magat, dromforras szamara a felnott-gyerek kozos jatéka, egylittessége. Rendszeresen
spontan dudolassal keltem fel a gyerekek érdeklddését. A munkam soréan, rendszerint elkezdtem
spontan énekelni, becsatlakoztak a gyerekek, velem csinaljak a mozdulatokat.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek értelmi, érzelmi és szocialis fejlodésére. A versek
a ritmikajuk miatt, mig a mesék tartalmi lizenetek altal-érzelmeken keresztiilformaljak a
gyermekeket, ezaltal a személyiségiikre is hatnak. A verselés, mesélés, képeskdnyv nézegetés
bensdséges kommunikacids helyzet. Olyan ismeretekre tesz szert, amiket mas kornyezetben
nem feltétleniil szerez meg. A gyermekek a népi mondokak, versek, mesék mellett, azokat a
torténeteket is szeretik, amelyek roluk szolnak, a mindennapi eseményeiket, ¢lményeiket
fogalmazzuk meg.

-En-mesék: Olyan mesék, amely a gyermek mindennapjairdl, élet stiritett mozzanatairél szol,
mas néven ¢let-mesék, nagyon egyszerli nyelvezetii torténetek. A kisgyermek Orédmmel
hallgatja a hétkoznapi valoséagra épitett szovegeket.

-Val6s mesék: Olyan mesék, amik a valdsagbol, a gyermekek kornyezetébdl, mindennapi
¢letbdl meritik a témajukat. Ez nem az adott gyermekrdl szol. A cselekményei, a monologok és
a dialégusok a gyermeki beszéd egyszerli szokincséhez igazodnak.

-Népmesék: Csak egy meghatarozott kore hasznosithatdé a bolcsddékben. Rovid, elemi

utdnzasra, abrazolasra korlatozodnak. A bolcséde minden képeskdnyvet megfontoltan és
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gyerekek ¢letkori sajatossaganak mérten, miivészeti értékeknek megfeleléen valasztja ki.
Fontosnak tartjuk, hogy mindannyian megfeleld hattértudassal rendelkezziink, ami kielégiti a
gyermekek igényét. Az Osszes mivészeti tevékenység indirekt modon segitia gyerekek
képességeinek kibontakoztatasat.

Mozgas

A gyermek legtermészetesebb megnyilvanuldsa a mozgés. Csecsemd és kisgyermekkorban
alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgasigénye nagy, az egészséges
gyermek szivesen ¢és orommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas
biztositasaval, a szabadban €s a szobaban torténd tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel
segitjik az érdeklddés fenntartdsdval. balesetmentes kornyezet kialakitasaval a
veszélyhelyzeteket igyeksziink kikiiszobolni. Olyan koriilményeket teremtiink, amelyek
fokozzak a mozgaskedvet, valtozatos mozgasformakra adnak lehetdséget. Elegendd idot,
megfeleld helyet, mozgasfejlesztd eszkozoket és jatékokat biztositunk a mozgashoz a
csoportokban és az udvarokon. A gyerekek allando feliigyelet mellett, szabadon, egyéni
fejlettségiliknek, allapotuknak, belsd aktivitdsuknak megfeleléen gyakorolhatjdk a
nagymozgasokat, finom mozgasokat. A mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, a névekedésre,
az egészség fenntartasara, a betegségek megeldzésére. De segiti az én-tudat fejlodését és az
alkalmazkodast.

Alkoto tevékenységek

A tevékenység az Onkéntesség elvén alapul, a gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak és
kiléphetnek. Ordm maga a tevékenység, nem az eredmény.Az alkotd tevékenység lehetdséget
nytjt az érzelmek feldolgozasara és az oOnkifejezésre.A gyermek érdeklddését az alkotd
tevékenységek irant a feltételek biztositasaval, az alkotokedv ébrentartasaval, az egyes
technikdk, eszkozhasznalat —megmutatasaival ¢és  alkalmazasaval, igény szerinti
segitségnyujtassal, az  alkotasdnak  elismerésével ¢és  megbecsiilésével  tudjuk
biztositani.Bolcsédében mar e korai életszakaszban is lehetdségiik van a gyerekeknek
kiprobalni a festést, rajzolast, vagast, ragasztast, gyurmazast. Az dbrazolas agyermek els6 alkoto
tevékenysége.-rajzolas-firkalds-minden gyerek szeret rajzolni, erdsiti alkotasi vagyukat-
bolcsddéskoru gyermekek firkakat, szabalytalan koroket, vonalakat készitenek.Lehetdség van
az abrazolasraa homokozoban, aszfalton, nagy csomagoldpapiron, lemoshatéd feliileteken -
festés-ujjfestés és eszkozzel-gyurma -a gyurmat gyurjak, sodorjak, nyujtjak -a 2,5 -3 éves
gyermekek mar kigyot, csigat, kis golyokat is képesek késziteni. Ez torténhet a csoportszobaban
¢s a szabadban egyarant.-ragasztds —gytrés- tépés-€pités, konstrudlas--kihivast jelent a

gyermek szamara, gondolkodasra készteti, 6sztonzi €s fejleszti kreativitasat. Kisgyermekneveld
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tamogatd, megerdsité jelenléte fontos.Ennek a tevékenységnek is teret engediink a
csoportszobaban és a szabadban egyarant. Bolcsédénkben az alkoto tevékenység mindennapos,
sOt a gyerekek igényeit figyelembe véve a nap folyaman akar tobbszor is visszatérd esemény.
Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek az egymasrdl és a kornyezet szépségérdl vald gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. virdglocsolas, allatok etetése stb.) A kornyezet irdnti érzékenységet, a
kornyezettudatos magatartds megalapozasat nem lehet elég koran kezdeni.A természet és a
kornyezet megismerése a cél. A kornyezetr6l valé gondoskodashoz kapcsolodnak a
tevékenységek, ezaltal megismertetjiik a gyermekekkel a természet szépségeit, évszakok és
iddjaras valtozasait. Az 6rom forrasa maga az ,,én csindlom” élmény, a k6zos munkalkodas, a
tevékenység fontossaga ¢és hasznossdga, ennek atélése, igy ezeka tanulasilehetdséget is
magukban hordozzak.Onkéntességen alapul, agyermekek barmikor bekapcsolodhatnak,és
barmikor kiléphetnek.A bolcsédében is kornyezettudatos nevelés zajlik. A gyermeket érd
ingerek ¢és élmények egész életre kihatnak.A kdrnyezeti nevelés alapértéke az élet tisztelete,
torodés és kozosségérzet mas él6lényekért, a kornyezettel valod 6sszhang, harmonia, az emberek
tisztelete, segitése, szeretete és az €l ¢€s élettelen kornyezet megdvasa.A cél érdekében a
gyermek kozvetlen kornyezete meglattatasa, a vildg megismerése, azosszefliggések

megértetése fontos feladat a felndttszamara.

9. A mini bélcs6dei nevelés - gondozas feladata
A mini bolcséde a csaladban nevelkedd, a sziilok munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok

miatt ellatatlan gyermekek nappali feliigyeletét, szakszer(i nevelését — gondozasat biztositjak.

- Alapellatas keretében alaptevékenységként napkozbeni ellatdst nyujtunk a 3 éven aluli
gyermekek szamara.Intézménylinkben 20 honapos kortél fogadjuk az egészséges
gyermekeket.

- A csaladban ¢16 gyermekek életkoranak és egészségi allapotdnak megfeleld nevelést —
gondozast, foglalkoztatast és étkeztetést biztositunk azon gyermekek szamadra, akiknek
szlilei munkavégzésiik, betegségiik, szocidlis helyzetiik, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni
ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

- A hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyok és kovetkezmények enyhitésére

torekszink.
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9.1.A nevelés- gondozas feladatai

- A csaladok tamogatésa, annak erdsségeire €pitve a sziiléi kompetencia fejlesztése.
- Az egészséges testi fejlodés eldsegitése,
- Az érzelmi fejlédés, szocializacio segitése,

- A megismer6 folyamatok fejlédésének eldsegitése

9.2. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziilléi kompetencia
fejlesztése

- A mini bolcs6de fontos szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. Lényeges a
csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatasat a pozitivumok kiemelésével valositjuk meg.
- A kisgyermekek harmonikus fejlédésének elengedhetetlen feltétele a sziilok ¢és a
kisgyermekneveld kozotti kolcsonds bizalmon alapul6 partneri kapcsolat.
- A szl kozvetiti gyermeke szokasait, sziikségleteit a kisgyermeknevel6 felé, aki szaktudasat
alkalmazva, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a gyermek fejlodésével, nevelésével

kapcsolatos ismereteket, modszereket.

9.3. Egészségvédelem, az egészséges testi fejlodés eldsegitése,
megalapozasa

A gyermekek egészséges ¢letmodjanak megalapozasat a gondozas teszi lehetdvé, amely
elésegiti a gyermek bioldgiai — fizioldgiai sziikségleteinek kielégitését.
- Nevel6 hatdsa a gondozas kozben, a kultarhigiénes szokéasok kialakitdsdban és a testi
képességek alapjainak differencialt fejlédésében mutatkozik meg.
- Az egészséges ¢letmddhoz szorosan hozzatartozik az alapvetd sziikségletek, a taplalkozas,
a pihenés, a mozgds, a szabadlevegd, az aktiv tevékenység, a biztonsagos kornyezet.
- Altaldnos elve a kozosség sziikségletei mellett az egyes gyermek sziikségleteinek
figyelembe vétele. Ehhez tartozik a mini bolcsdde nyitva tartasa, az dsszhang kialakitasa az
otthoni napirenddel, figyelembe véve, hogy a sziikségletek az ¢letkorral valtoznak,
befolyésoljak az évszakok is.
- A folyamatos napirend megvaldsulasat segiti a harom éven aluli korcsoportra kidolgozott
napirend.
- A napirend fontos szerepet jatszik abban, hogy a gondozas, ¢és az étkezés idOpontjai minden

nap kozel azonos idépontban keriilnek sorra.
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A kialakitott étkezési idopontoknak kdszonhetéen nagyon hamar kialakul a gyermekeknél,
hogy pont arra az iddpontra lesznek ¢hesek, mikor 6k kdvetkeznek az evésnél. Egészen
addig, amig ez a kialakult id6pont elérkezik a gyermek nyugodtan, elmélyiilten
tevékenykedhet.

Ugyanigy az alvés ideje is hamar kialakul. Az egyéni alvasritmust figyelembe kell venni.
Amig sziikséges a kétszeri alvas feltételei is biztositva vannak.

A gyermek, ha egyéni alvéssziikségleteinek megfeleld ideig alszik, a megfelel ritmusban —
konnyen alszik el. Nyugodtan, magatol, vidaman ébred. A kisgyermekneveld feladata a
nyugodt alvas koriilményeinek megteremtése.

A szabad levegdn valdé mozgas, jaték lehetdséget biztosit az aktivitds, edzettség
megszerzese.

Kornyezettudatossag hangsulyozéasara toreksziink mintaadassal a mindennapokban, a

szokasok alakitisa az utdnzasos tanulas a kiilonb6zo tevékenységek révén.

9.4. Egészségvédelem, az egészséges €letmod megalapozasanak teriiletei

A fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezet kialakitasa,
primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése (étkezés, alvas),
egészségvédelem, egészségnevelés,

kornyezethez valé alkalmazkodas, kornyezetvédelem,

alapvetd higiénés, illetve kulturhigiénés szokasok kialakuladsanak segitése.

9.5. Az érzelmi fejlodés és szocializacio segitése

- A személyiség testi-lelki fejlodésének megalapozasa az anya-gyermek kapcsolatban

torténik, ez az elso tarsas szocialis kontaktusforma.

- A kiils6 elvarasok képezik azokat a normakat, amelyekhez a gyermek viselkedésének

illeszkednie kell. A normék korlatozzak, és késleltetésre késztetik a gyermek azonnali
kielégiilést keresd vagyait, kivansagait. Ezen az uton igen jelentds az utanzéasos tanulés

folyamata.

- Az utanzas sajatos érzelmi-indulati toltése, a spontan jellege adja, hogy nem csupan utanzasi

folyamatrol, hanem azonosulésrol beszéliink. Ez a folyamat teszi lehetdvé, hogy a gyermek
megoldja a szocializacié egyik legfontosabb kérdését, a vagyak korlatozasat ¢&s

magatartasanak a kornyezethez valo igazitasat anélkiil, hogy a lemondas fajdalmat atélné.
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- Az azonosulas soran spontan utanozason folyamaton keresztiil veszi at a gyermek az
érzelmileg jelentds viselkedésmintdit, elvarasait, tulajdonsagait. Igyekszik olyanna valni,
mint akit nagyon szeret. igy alakul ki a belsévé valo korlatozasokon 4t az a lelki rendszer,
amely a valésag kovetelményeinek felmérésére, a szabalyok betartasdra, a normak,
viselkedési lehetdségek felfogasara €s alkalmazasara képesiti az embert.

- A kisgyermek szocidlis fejlodésének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez valod
alkalmazkodas, az egyiittmiikddésen keresztiil az Onallosodas alakuldsa. Ehhez stabil
kapcsolatra, a felnéttek segitésére van sziikksége. A személyes kapcsolat legjobb szintere a
gondozasi muiveletek sorozata.

- Nagyon fontos, hogy a gondozéds oromforras legyen szamara, kedve legyen a felndttel
egylittmiikddni. A kisgyermekneveld elvarasainak mindig igazodni kell a gyermek korahoz
¢s fejlettségéhez.

- Hakezdettdl fogva beleszolhat abba, a mi a felnédttel valo egylittmiikodés soran vele torténik,
akkor lehetdvé valik szdmara, hogy bizz¢k abban a képességében, hogy befolyésolja a vele
torténd eseményeket. Ez a kompetencia érzés az 6nallosodas alapja. Erds akaratu ,,én” erds
személyiség kialakulasdhoz vezet, ha a gyermek sokszor tapasztalja, az ,,én csinalom”

Oromeét.

9.6.Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitésének teriiletei

- Dertis 1égkor biztositasa, a mini bolcsdédébe keriiléssel jaré nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az atélt nehézségek feldolgozasaban,

- a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése (egyéni banasmod),

- azegyéni sziikségletek kielégitése a csoportban €1¢s helyzetében, a szocializacio, az én-tudat
egészséges fejlodésének segitése,

- a tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik irdnti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodésének segitése,

- megteremteni a lehetdségét a kisgyermekneveldvel és a tarsakkal valdo kozos élmények

szerzéseére.

9.7. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

- Az emlékezet a tanulas alapja. A bevésés szakaszaban onkéntelen vagy szadndékos tuton

Kisgyermekkorban rohamos fejlddésnek indul, fontos szerepe a szavak elsajatitasdban.
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Kisgyermekkorban a képzeleti miikodés teriilete a jaték, a mese, a vers €és az abrazolasi
terliletek. Itt mar elvalik a cselekvéstdl az analizis és a szintézis. Képzeletiik valtozatosabb
tobb irredlis dolgot el tud képzelni, csapongo.

A kisgyermek gondolkodasa elszakad a szemmel lathato tevékenységtol, képes arra, hogy
belséveé valt cselekvéseket végezzen. A probléma megoldas is belsévé valik.

Képes szimbolikusan megjeleniteni, amit ismer, jatékos forméban ,,4gy csinal mintha...”
Viléga kitarul, tud olyanokra is gondolni, amik nincsenek jelen.

Két éves kortdl megjelennek a belsd szemléletli képek, ezek 1) helyzetek megoldasakor
felidézhetdk. A szenzomotoros szakaszt a beszéd megjelenése megtori, egy-egy szo 1€p a
régebben lejatszott cselekvések helyébe.

A kisgyermek tapasztalatai, ismeretei, még nem alkotnak rendszert, nem képesek még
logikai uton kovetkeztetéseket 1étrehozni.

Egyszerre csak egy dologra egy nézdpontra tud dsszpontositani. Gondolkodasara jellemzo,
hogy mult, jelen objektiv, szubjektiv, ok-kdvetkezmény egy szinten van.

A fogalmak kialakuldsa konkrét tapasztalatokra épiil, hasonlosdgok és kiilonbségek alapjan
elemi Gsszehasonlitasra, csoportositasra képes. Erzelmei, vagyai kozvetleniil befolyasoljak
gondolkodasat.

A targyak funkcidja, az életben torténd események inditékai, természeti jelenségek
magyarazata érdekli a folyamatosan fejlédd, s tapasztalatokat gyiijté gyermeket.

A gyermek személyiségfejlodésében, tehetségének kibontakozasaban, érvényesiilése
szempontjabol nagy szerepe van a kérdései pontos megvalaszolasanak.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld, a feln6tt mindig megfeleld magyarsaggal, helyesen
beszéljen.

Mondandojat ugy fogalmazza meg, hogy azt a gyermek megértse, a gyermek fejlettségének
megfelelden.

Ha a személyi kapcsolat jo a gyermek és a kisgyermekneveld kozott, akkor kialakul a

valakihez tartozas érzete is, amely eldsegiti, hogy legyen kedve beszélgetni, kérdezni.

9.8.A megismerési folyamatok fejlodésének segitésének teriiletei

A gyermek ¢letkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek Iehetdségének
biztositasa,

az 0nallo aktivitas és a kreativitas tAmogatasa,

ismeretnyjtas,

a gyermek tevékenységének tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,
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- a gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenységek soran €lmények, viselkedési é€s

helyzetmegoldasimintadk nyujtasa,

- az 6nall6 véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitése.

10. Kapcsolattartas a csaladokkal

Kapcsolat a sziilokkel

- A kisgyermekneveld ¢€s a sziilok kozotti partneri kapcsolat kialakitasat fontosnak tartjuk,
mert ez feltétele a gyermekek harmonikus fejlodésének.

- A szild ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a differencidlt, egyéni banasmod
kialakitasaban.

- A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a sziil6t
gyermeke nevelésében.

- A sziil6k és a mini bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tdjékoztatjak egymast a gyermekek
fejlodésérol, ez alapvetd fontossdg a személyre szo6ld mini bolcsddei nevelés-gondozas
kialakitdsaban, és a csaladokat is segiti a gyermeknevelésben.

- Munkank soran folyamatosan figyelemmel kisérjiik a sziilok felmeriil6 igényeit, elvarasait.

Ezek megismerésére kozvetlen és kozvetett kapcsolati formakat épitiink ki.

Kozvetlen kapcsolati formak:

- Felvétel alkalmaval — els6 talalkozas sziilo, gyermek — kisgyermekneveld kozott,

- Csaladlatogatas — beszoktatas megkezdése elott,

- Sziildvel torténd fokozatos beszoktatas (adaptacio),

- Napi kapcsolat a sziil6 — kisgyermekneveld kozott (reggeli fogadasnal — tavozasnal),
- Unnepekre valo késziilddés kozosen a sziilokkel,

- Gyermeknap szervezése,

- Sziiloi értekezletek,

- Sziil6 csoportos beszélgetések.
Kozvetett kapcsolati formak:

- csaladi fiizet,
- Faligjsag,
- Internet,
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-A boélcsddei nevelés-gondozas soran a kdlesonos tajékoztatas a gyermek fejlodésérdl alapvetod
fontossagi. A kisgyermeknevelok mindenkor tiszteletben tartjdk a csaladi nevelés
els6dlegességét, annak miikodését és megismerését, timogatasat. A tajékoztatas legyen mindig

hiteles, 0szinte, személyes hangvételii €s a személyiségi jogokat nem sértd.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja, a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermekkel valé megismerkedés.
A csaladot a gyermek sajat és tars kisgyermekneveldje keresi fel egy eldre egyeztetett
idépontban. Csaladlatogatasra a beszoktatds eldtt keriil sor, hogy kisgyermeknevel6 a
gyermeket és a sziildt otthoni kdrnyezetben beszoktatas eldtt megismerje, igy a beszoktataskor
mar nem lesz ismeretlen a kisgyermekneveld személye. Az otthoni, védett kdrnyezetben, a
biztonsagot nyujto sziilok tarsasagaban a gyermek természetesebben viselkedik, igy konnyebb
szamara a baratkozas. A kisgyermekneveld kozben képet kap a csaladrol, nevelési elveikrdl, a

sziil6 pedig megismerheti a kisgyermekneveldket, és informélddhat a bolcsddei életrdl.

Sziilével torténé fokozatos beszoktatas

A csaladdal valo egyiittmiikddést helyezi eldtérbe. A sziild jelenléte biztonsagot ad a gyermek
szdmara, segiti az 1j kornyezethez vald alkalmazkodast, a kisgyermekneveld ¢€s a gyermek
kozotti érzelmi kotddés kialakuldsat. A sziilo megismeri a bolcsddei életet, informaciot kap a
bolcsddei nevelésrodl, részeséve valnak gyermekiik bolcsddei életének. Az adaptacid folyaman
tovabb épiilhet a sziil6 és kisgyermekneveld kozott a bizalmi kapcsolat.

A csecsemd ¢és a kisgyermek szamdra a személyi és a targyi kornyezet allandosaga adja a
nyugalmat €s a biztonsagot, ami egészséges fejlodésének elengedhetetlen feltétele. A gyermek

természetes kdrnyezete a csalad.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartasra a gyermek atadasakor reggel, illetve hazaadaskor délutan —lehetdség,
alkalom ekkor adddik a gyermekrdl szolo révid, kolcsonds informécidok atadasara. Egyéni
beszélgetés Egyéni beszélgetés soran lehetdség nyilik arra, hogy a kisgyermek fejlodésérdl,
egyeb nevelési és egyéb megbeszélést igényld kérdésekrdl, esetleges problémakrol részletesebb
¢s kolcsonds tajékozodast nyujtson.

Sziilocsoportos beszélgetések
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Sziil6csoportos beszélgetések évente 2-3 alkalommal megrendezett szervezett beszélgetések az
csoport sziileit foglalkoztatd aktualis nevelési témakrol. E taldlkozési formanal lehetéség van
arra, egymas meghallgatisa, a problémak felvetése ¢s megosztasa soran a sziilok segitséget
kapjanak egymastol, a sziil6i kompetencidjuk erdsddjon, megmaradjon. Ebben segithet a
kisgyermekneveld indirekt megerdsitése is. Els6sorban a tanacsadas és utmutatas a cél, nem a
kioktatas a lényeg, hanem a meghallgatas és a figyelem. A sziildvel vald partneri viszony
eldsegitheti a szlildcsoportos beszélgetés sikerességét.

Sziil6i értekezlet

Sziiloi értekezlet az 01 felvett gyermekek sziilei szamadra altalanos tajékoztatast ad a bolcsddei
életrdl, ellatasrol, késobbiekben az dvodai atmenetrol.

Elsésorban verbalisan kommunikal, szokincse széles, beszéde nyelvtani struktiraja

kialakuldban van.

11.A mini bolcsdde egészség-, baleset-és munkavédelemmel
kapcsolatos szabalyai

Kozvetlen prevencio

A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb. Els6sorban preventivszerepet tdlthet be, de a sajatos nevelési igényti,
a magatartas-vagy fejlodési nehézségekkel kiizdé kisgyermekek esetében korrektiv
lehetoségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok
gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt fejlesztd
foglalkoztato.

Gyogyszeradas, elsésegély

- Lazas, hurutos, antibiotikumokkal kezelt, beteg gyerek nem johet az intézménybe

- Egyes nem fertdz6 (allergia, anyagcsere, stb.) betegségben szenvedd gyerekeknek, ha
szlikséges a hdziorvos a altal eldirt gydgyszerét beadhatjak a bolcsédében.

- Siirgds esetben csak laz-és fajdalomcesillapitot kap a gyerek -A sziiloknek irasban kell
nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi kérdésben (milyen
gyogyszert kaphat a gyerek, milyen gydgyszert kapott a gyerek (lizend fiizet)

- Minden mini bdlcsddében kell mentédoboznaklennie.a szabvany mentddobozt -MSZ

13553-hozzéaférhetd helyen kell tarolni
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-A gyermekorvos allitja 6ssze a mini bolcséde gyodgyszerkészletét, melyben kell, hogy
szerepeljenek:

-lazcsillapitok (kap, tabletta, szirup, injekcid)

-gorcsoldok (kup és tabletta)

-allergia elleni szerek (tabletta, szirup, injekcio, kendcs) -€letmentd gyogyszerek.

Egészsegvédelemmel kapcsolatos szabalyok:

Az egészségvédelmi kovetelmények betartasat a bolcsdde vezetdje €s orvosa rendszeresen
ellendrizze. A bolcsddés gyerekek egészségvédelme: A betegség gyanujat a kisgyermekneveld
jelzi az orvosnak. Annak hianyaban a sziildket értesiti és gondoskodik a mieldbbi elvitelrél. A
bolcsddében siirgdsségi ellatas torténik. A betegség kezelése a csalad orvosanak a feladata.
Betegség utan a sziild koteles orvosi igazoldst hozni, melyet a kisgyermekneveld a bolcsddei
gyermek-egészségiigyi torzslapon dokumental, a bolcsdde orvosa szdmara megoriz.

A jarvanyiigyi eléirasokat, az ANTSZ eldirasokat, az orvos és a bolcsddei egészségvédelmi
szabalyokat maximalisan be kell tartani.

A bolcsodei dolgozok egészségvédelemmel kapcsolatos szabdlyai:

A dolgozdk kotelesek a munkaba Iépés eldtt a munkakori alkalmassagi vizsgalaton megjelenni.
A dolgozdnak rendelkeznie kell érvényes ernydsziirési le lettel. A dolgozo koteles bejelenteni,
ha 6, vagy a koz0s haztartasban 1év6 személynél betegség gyanuja jelentkezik. (pl. hasmenés).
Valamennyi dolgozonak érvényes egészségiigyi konyvvel és egészségiligyi nyilatkozattal kell
rendelkeznie

Takaritas: A bolcsdde jellegébdl adddoan kozegészségiigyileg kiemelten veszélyeztetett
intézmény, ezért minden ANTSZ utasitas itt fokozottan érvényes.

Naponta kell tisztan tartani ferttleniteni, €és jarvany idején-soron kiviil fertOtleniteni kell
(folyamatos fert6tlenités). A fertotlenitett jatékokat meleg folyovizzel tobbszor, alaposan le kell
obliteni. A bolcsdde helyiségeit 2-3 évenként festeni és 6 évenként mazoltatnikell. Szennyes-
ruha kezelése, mosasaMinden gyerek tisztazdsa utan fertStleniteni kell a pelenkédzott. Az
egyszer hasznalatos pelenka zart foliazsdkban a telepiilési hulladékkal egyiitt kezelendo.
Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok. Ezen kiviil a kisgyermekneveldk elsdsegély-
nyujtasi ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni. (A munkaltaté kdoteles ezt szervezni,

dokumentélni)-

12. A dolgozdk nyilvantartasa, tovabbképzése
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A mini bolcsédében foallasban dolgozd, rendeletben eldirt szakképesitéssel rendelkezd
kisgyermekneveld adatait miikddési nyilvantartasba kell venni. A kisgyermekneveld szakmai
fejlodését biztositja, hogy folyamatosszakmai tovabbképzésben koteles részt venni. A
tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzéseken valo részvétellel teljesithetd. A
tovabbképzés tovabbképzési iddszakokban torténik. A tovabbképzési iddszak iddtartama
négyév. Amennyiben a munkavéllalo a tovabbképzési kotelezettségének eleget tett és a
miikddési nyilvantartasbol valo torlésre okot add koriilmény nem mertilt fel, a tovabbképzési
id6szak elteltével a nyilvantartd 0j igazolast allit ki. Célunk, hogy az unids forrasokat
kihasznalva, az intézményi prioritdsokat és egyéni fejlodési igényeket kielégitve tdmogatott
képzésekre nyujtsuk be palyazatunkat. Fontos az ezzel kapcsolatos szervezési, koordinacios
feladatok megtervezése, hogy mindenki eleget tudjon tenni a rendelet eldirasainak. Ez torténhet
akkreditacios képzésen valo részvétellel vagy magasabb szintli szakképzettség megszerzésével.
2018. januar 1-t6l pedig, a vezetoképzeés keretében a vezetdi megbizas kezdetétdl szamitott egy
éven beliil alapozo6 képzés teljesitésére, tovabba az alapozd képzés teljesitésének idépontjatol
szamitott két éven beliil, majd ezt kovetden két évenként megujitd képzés teljesitésére koteles

minden vezeto.

rrrrr

Palyakezd6 kollégandink szakmai fejlédését gyakornoki rendszerben biztositjuk és segitjiik. A
Kjt. szerint a gyakornoki id6 az E fizetési osztalyba tartozomunkakorben 2 év. 2016. januar 1-
tla pedagogus életpalya modell kiterjesztése a felséfoku végzetséggel
rendelkezOkisgyermekneveldkre elinditotta a pedagdgus gyakornoki rendszert a
bolesddékben, mely szintén két év. A palyakezdd kisgyermeknevel6 munkéjat a szakmai
segitdje irdnyitja a mentor kisgyermekneveld segitségével. A mentor kisgyermekneveld a
gyakornoki id6 alatt a gyakornok kdzvetlen és allando segitdje a munkakor 6nallé ellatdsdhoz
sziikséges ismeretek megszerzésében.A gyakornoki rendszersegiti az elméleti ismeretek
gyakorlatba torténd alkalmazasat, timogatja a szakmai személyiségfejlodést.

Gyakornoki idoszak

A pedagogus-¢letpalyaelso szakasza a mindenki szamara kotelezd, mentor altal tAmogatott
gyakornoki idészak, amely mindsitdvizsgaval zarul. A palyakezdd szakasz 2 évig tart, és
legfeljebb két évvel hosszabbithatd meg. A mindsités kritériumrendszerét a Pedagogus 1.
sztenderdben leirt pedagdéguskompetenciak hatdrozzak meg.Aki megfelel a vizsgan,

pedagogusi kinevezést kap, és tovabb 1ép az életpalyaPedagogus 1. szakaszaba. Aki
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masodszorra sem felel meg a mindsitévizsgan, nem nevezheto ki. Ha a gyakornokiiddszak
végén a gyakornok ,,nem felelt meg” mindsitést kap, jogviszonya az adott intézményben a
torvény erejénél fogva megsziinik.

Pedagogus I.

A gyakornok a sikeres mindsitdvizsgat kovetden Pedagogus 1. fokozatba 1ép. A vonatkozo
rendelet szerint a Pedagogus 1. fokozatban 1év6 pedagoguskovetkezd mindsitésének
legkorabban a fokozatban toltott 6. évet kovetden, de legkésdbb a 9. év soran kell
megtorténnie.

Pedagogus 11

A Pedagogus II. fokozatba 1épés feltétele a legalabb 8 éves pedagdgusi gyakorlat és a
pedagdgus kompetencidinak meghatarozott szintii fejlettségételismerd mindsités.Figyelmet
kell forditani arra, hogy a 326/2013. (VIII. 30.) Kormanyrendeletben megjelolt idoponttol a
pedagoguspalyan maradas feltétele a Pedagogus I1. fokozat megszerzése, ugyanakkor palyaja
végéig maradhat ebben a fokozatban. Ha a pedagdgus szeretne tovabblépniegy magasabb
fokozatba, annak is megvan a lehetésége mind a Mesterpedagdgus, minda Kutatotanarfokozat
elérésével.

Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhezMit mindsit a mindsitdvizsga és a mindsitési
eljaras?Az emberi eréforrdsok minisztere altal 2013. november 19-én elfogadott altaldnos

tajékoztatd anyag masodik, javitott valtozata.

Mesterpedagogus

A mesterpedagogusi fokozatot legkevesebb 14 év szakmai gyakorlatutdnlehet elérni. A
mesterpedagogusi fokozatba keriilés tovabbi feltétele a pedagdgus-szakvizsga és amasodik
mindsités megszerzése. A mesterpedagogusiés a kutatotanarifokozatokbavald tovabblépés
tehat nem kotelezd, de vannak olyan munkakdorok (pl. szakértdi, szaktanacsadoi, vezetdtanari,
mentori megbizas), amelyek betoltését a jogszabalyok a mesterpedagdgusi besorolashoz
kotik. A mindsités alapjata pedagogusaltalanos pedagogusi kompetencidinak megfeleld szintt
fejlettsége mellett apedagdgus altal meghatarozott specidlis szakmai feladatokhoz kapcsolddo
kompetencidkés az e téren végzett tevékenység eredményességének igazolasa képezi.
Kutatotanar

Kutatétanarfokozatba keriilhet a Pedagogus II. vagy Mesterpedagdgus fokozatba besorolt
pedagogus, aki a munkakore elldtdsdhoz sziikséges végzettséghez ¢és szakképzettséghez
kapcsolddo szakteriileten szerzett tudomanyos fokozattal, valamint doktori cselekmény alapjan

szerzett doktori cimmel rendelkezik, rendszeres szakmai publikécios tevékenységet folytat. A
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fokozat elérésének tovabbi feltétele a legalabb 14 éves szakmai gyakorlat. A mindsitési eljaras
soran kiemelt szerepet kapnak a tudomdnyos munka elvégzésére és akutatasieredmények
felhasznalasaravonatkozé dokumentumok.

Az életpdlya befejezo szakasza

A mindenkori nyugdijkorhatar elérését megel6z6 6todik évtdl a pedagogusok donthetnek ugy,
hogy alacsonyabb 6raszamban tanitanak, vagy csokkentett munkaidében dolgoznak, fizetésiik
pedig csak az Oraszamcsokkentés mértékének 50 szdzalékaval csokkenhet. (Az
oraszamcsOkkentést valaszté pedagdgus nem vallalhat tulorat. Ezt a kedvezményt csak azok
valaszthatjak, akik a nyugdijkorhatar elérése eldtti 6todik évet megeldzden legalabb 20 év
szakmai gyakorlattalrendelkeznek pedagogus-munkakdrben vagy oOvodai dajkaként. A

kedvezményes befejezd szakaszvalasztason alapul, a munkaltaté nem kotelezheti ra a dolgozot)

12.2. A gyakornoki rendszer

Gyakornok:

A koznevelési intézményben a munkakor betoltéséhez eldirt végzettséggel és
szakképzettséggel, valamint két évnél kevesebb szakmai gyakorlattal rendelkezé pedagdgus
munkakorben foglalkoztatottat gyakornok fokozatba kell besorolni. A gyakornok szamara a
foglalkoztatasi jogviszony létesitésekor gyakornoki idokikotése kotelezo.

Gyakornoki ido:

Gyakornoki id6ként a foglalkoztatasi jogviszony létesitésének idOpontjatol szamitott kétéves
iddszakot kell a kinevezésben, illetve a munkaszerzédésben rogziteni. A gyakornok a
gyakornoki 1d6 lejartanak honapjaban, vagy ha a gyakornoki idé nem a tanitasi év kozben jar
le, a tanitasi év utolsé honapjaban tesz mindsitd vizsgat. A mindsitd vizsgan megfelelt
mindsitést kapott gyakornokot a Pedagdgus 1. fokozatba kell besorolni. A gyakornoki id6 a
vizsga napjat kdvetd nappal kezdddden két évvel meghosszabbodik, ha amindsitd vizsgan a
gyakornok ,,nem felelt meg” mindsitést kapott. A gyakornoki id6 egybeesettben nem
hosszabbithaté meg. A gyakornok a két évvel meghosszabbitott gyakornoki 1d6 lejartanak
honapjaban, vagy amennyiben a gyakornoki id6 nem a tanitasi év kozben jar le, a tanitasi év
utolsé honapjaban megismételt mindsitd vizsgat tesz. A mindsitévizsgan ,,megfelelt” vagy
,hem felelt meg “mindsités adhatd. Ha a gyakornok a megismételt mindsito vizsgan ,,nem
felelt meg “mindsitéstkapott, kozalkalmazotti jogviszonya a megismételt mindsitd vizsga

eredményének kozlését kovetd tizedik napon a térvény erejénél fogba megsziinik. Gyakornoki
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program: egy olyan folyamat, amelynek soran a ,,palyakezd®” megismeri a munkahely bels6
értékeit, szervezeti kulturdjat, meghatarozott modszertan alapjan timogatast kap, hogy

megtalalja helyét a munkaszervezetben, mintat kap a feladatok hatékony elvégzéséhez

13.Dokumentacio a mini bolcsodében

A mini bolcsédében a kisgyermekneveld a gyermekek fejléddésének nyomon kdvetése, a
fejlddési folyamatok alakuldsardl valo tajékozodas és tajékoztatas céljabol a

Gyermekekrdl egyéni dokumentaciot, gyermek-egészségiigyi torzslapot, csaladi fiizetet és
fejlodési naplot vezet. A dokumentacid vezetése az abban szereplé adatok, informéciok
felhasznalasa a gyermekrdl vald lehetd legmagasabb szinvonalii gondoskodas biztositésa, a
gyermekek fejlédésének segitése, a hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a
gyermekek mindsitését szolgalja. A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok: a
targyszertiség (objektivitas), a validitas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak
annak a helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket), a hitelesség, az
arnyaltsadg, a rendszeresség ¢s a folyamatossag. A dokumentacio vezetésénél €s Orzésénél a

személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi szabalyokat figyelembe kell venni.

13.1.A gyermek-egészségiigyi torzslap

A gyermek egészségi allapotanak rogzitésére szolgalé dokumentum. Harom f6 részbdl all,
melyek az anamnézis, a felvételi statusz és a bolcsddei fejlédés dokumentélasa. A torzslapot

fejlodési lap egésziti ki.

13.2. A csaladifiizet

Feladata a sziilok, illetve a kisgyermekneveld kolcsonds tajékoztatasa. Tartalmazza a gyermek
¢s a szilok adatait, elérhetOségeit, gyogyszer-és ¢ételérzékenységet. A napi rendkiviili
eseményekrdl (baleset, megbetegedés, 0 viselkedés megjelenése) a kisgyermekneveld az
csaladi flizetbe rogziti a tapasztalatait. Abban az esetben fontos a napi irasbeli tajékoztatas a
kisgyermeknevelo részérdl, ha a gyermek sziileivel az adott napon nincs lehetdsége a személyes
taldlkozéasra. A t4jékoztatasnak ez a formdja csak részben poétolja a személyes, kdzvetlen
kapcsolatot, a napi interakcios helyzetekre modot kell taladlni. Az csaladi fiizetbe keriild
rendszeres bejegyzések a gyermek fejlodésérdl, a kisgyermekneveld szakmai munkajarol,

modszereirdl, empatids készségérol is tajékoztatast adnak a sziiloknek. A kolcsonds
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tajékoztatds hozzdjarul a sziilé és a kisgyermekneveld kozotti jo kapcsolathoz, a bizalom
kialakuldsdhoz, a csaladi és a bolcsddei nevelés Gsszehangolasdhoz. A fejlddési naplo: a
kisgyermek személyiségfejlodését, képességrendszerének kibontakozasat koveti nyomon.
Célja az, hogy a kisgyermekneveld lassa a gyermek 6nmagéhoz képest torténd fejlodését, a
valtozasok iitemét €s irdnyat, hiszen az egyéni banasmod elengedhetetlen feltétele a széleskori
gyermekismeret. A fejlédési naplo akkor tolti be szerepét igazan, ha a csaladokkal torténd
egylittmiikddés folyamatos és rendszeres. Ezért is fontos az, hogy a gyermekekrdl készitett

feljegyzésekrdl a sziilok is kapjanak tajékoztatast.

13.3. A bolcsddei csoportnaplé

Vezetése kotelezd, a kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka is részt vesz a vezetésében. A
csoportnaplé tajékoztatast ad a nevelési feladatok tervezésérdl, megvaldsitasarol. Tartalmazza
a hianyzok nevét, a napi étrendet, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban és minden
olyan torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport ¢életét befolyasolja. A napi torténések
naploba torténd leirdsa a bolcsddei dajkanak is feladata, abban az esetben, ha a

kisgyermeknevelé mar nincs jelen a mini bolcsddébe

13.4. Fejlodési naplo

A gyermek fejlédésére vonatkozo, folyamatosan rogzitett megfigyelések teremtenek
lehetdséget az egyéni sziikségletek felismerésére, az egyéni banasmod megvalodsitasara,
prevencidra, és ha sziikséges korrekciora. Alapja a sziildk és a kisgyermekneveld kozotti
folyamatos informacidcserének. Az esetleges részképességekben megmutatkozo elakadasok,
problémadk is felszinre keriilnek, ndvelve a korai intervencio hatékonysagat ezzel segitve a
gyermek fejlodését.

A fejlédési naplot a sajat kisgyermekneveld vezeti. A sajat kisgyermekneveld tartos tavolléte
esetén a tars kisgyermekneveld veszi at a napld vezetését. Ebben az esetben a fejlodési
Osszefoglaloban, datummal ¢és alairassal kell jelezni, hogy mikort6l vette &t a tars
kisgyermekneveld a feladatot, majd a sajat kisgyermekneveld munkaba vald visszatérését
kovetden szintén datum és aldiras jelzi a vezetésben tortént ismételt cserét. Munkaviszony

megsziinése esetén a kisgyermekneveld valtasat is ily modon kell rogziteni.

14.Bolcsddei ellatast nyajto intézményszolgaltato kapcsolatrendszere
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Célja: a szolgaltatason beliili egylittmiikodés, a kooperacié és a szakmai informacié aramlas
biztositasa.

A Gyvt. 17. §-ban meghatarozott jelzérendszeri feladatok megvalositasa, a szakmai titoktartasi
kotelezettség betartasaval.

- Mini bolcséde- ovoda kapcsolata

Az atmenet megkonnyitése a bolcsdde és az 6voda kozott. Kolesonds latogatasok - az 6vond
meglatogatja a gyermekeket a mini bolcsddében, a nagyobb gyermekek is tobbszor ellatogatnak
az oOvodaba.Rendezvények, lnnepek latogatasa, kozos programok szervezése. Fokozatos
beszoktatds az dvodaba (sziild, kisgyermekneveld segitségével). Kolesonds tapasztalatcsere,
tajekozodas a gyermekek fejlodésérél. Az oOvodapedagdgusok és kisgyermekneveld

kolcsondsen részt vesznek a sziildi értekezleteken, kozos programokon.

- Egyeéb kapcsolatok

A mini bolcséde a gyermeki jogok és a gyermekek érdekének érvényesitésének teljesitése
soran, minden olyan intézménnyel és szakemberrel egyiittmiikodik, aki részt vesz az intézményi
feladatok teljesitésében és szolgaltatast nyljt a csaladoknak.
Kormanyhivatallal, illetve a Magyar Bolcsddék Egyesiilete Modszertani Szervezetével
kapcsolattartas.

- Csaladsegito,

- veédondi szolgalat

15. Szakmai célkitiizések, feladatok

A Dbolcséde a gyermekek ¢és a csaladok elsé kozossége. A gyermek egészséges
személyiségfejlodése, szocializacidja szempontjabol nagyon fontos, hogy a bolcsddei nevelés-
gondozas milyen szinvonalon torténik, a gyermek hogy érzi magat a kdzosségben, milyen a
személyekkel vald kapcsolata, hiszen a napja jelentOs részét itt tolti. Munkank sordn toreksziink
arra, hogy az ellatdas mindsége magas szinvonali legyen. Célunk, a szakmai szinvonal
megtartdsa, magasabb szintre emelése, a csaladokkal egyiittmikddve a vilagra nyitott,
érdeklddo, onallo és a kozosség alapvetd szabalyait elfogadd gyermekeket neveljlink. Tovabba,
hogy a gyermek egyéni fejlodését tamogassuk, a szocializaciojat segitsiik, hogy bolcsddéskor
végére egy Onalld, érett, harmonikus személyiség valjon. Szeretnénk, hogy a bdlcsddében

eltoltott id6 oromteli legyen a gyermekek szamara, szép emlékekkel tavozzanak az dvodaba,
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ugyanakkor a sziilok elégedettségét is maradéktalanul kivivni. Olyan csalddbarat bolcsddei
életre toreksziink, ahol fontos a bizalmon alapulo, partneri kapcsolat kialakitasa a sziilokkel, és
lehetévé tenni szamukra, hogy részt vehessenek, bekapcsolddhassanak a bolcsddei életbe. A
bolcsdde nyitottsaga, a kozos programok, a nyilt nap, sziilécsoportos beszélgetések mélyitik a
jO kapcsolatot. Ez ugy valdsulhat meg, ha a munkdnkat felelosségteljesen, elhivatottan €s
szakmai hozzéértéssel végezziik. Kiemelt szerepe van a bolcsédei nevelésben a
kisgyermekneveld személyének, hiszen 6 a személyiségén keresztiil hat a gyermekekre,
csaladokra. A feltétel nélkiili elfogadas jellemezze, €s szakmai tudasat, ismereteit legyen képes
folyamatosan fejleszteni. Feladatunk ebben, hogy a szakemberek szakmai fejlodését
elésegitsiik. A kisgyermekneveld feladata, hogy megadja azt a biztonsadgot és szeretetet,
megteremtse a feltételeket, amely a testi, értelmi, és érzelmi fejlédéshez sziikséges. Nemcsak a
kisgyermekneveldknek, de minden gyermekkel foglalkozo felndttnek meg kell teremteni a
szeretetteljes, érzelmileg biztonsagos légkort. Feladatnak tartjuk, hogy az irodalmi, az ének-
zenei ¢lmények, a kornyezeti nevelés, a mozgas kiemelt szerepet kapjon a jaték mellett.
Miivészeti nevelés folyamataban célunk, hogy a szocializacios folyamat részeként minél tobb
irodalmi miivel megismertetni a gyermekeket ¢s a beszédfejlodés segitése az irodalmi miivek
altal. A beszéd a kisgyermekneveld munkéjanak egyik legfontosabb része. Torekedni kell arra,
hogy a tisztan, nyelvtanilag helyesen, jol artikuldlva, megfelelé bdvitett nyelvi kod
hasznélatdval beszéljen a kisgyermekneveld, ezzel segitve a gyermek beszédfejlodését.
Feladatunk a gyermekek fejlettségének ¢és a korosztalynak megfelelé rendszeres mese-és
versmondogatas. A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis
fejlodésére. Zenei nevelésben célunk az ének, a zene irdnti érdeklodés felkeltése, a
kisgyermekneveld feladata, hogy ehhez legyen megfelelé monddka, ének-és dalkészlete. A
spontan, vagy egyes szituacidhoz kotott dudolgatas, éneklés, monddkazas pozitiv zenei
¢lményhez juttatja a gyermeket. Csecsemd-¢és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai
alakulnak ki. A mozgasfejlédés eldsegitésében célunk a gyermekek mozgasigényének
kielégitése, az érdeklddés fenntartdsa, elegendd idd, hely, és mozgasfejlesztd eszkdzok-Es
jatékok biztositasaval. Vizualis nevelésben célunk, hogy a feltételek biztositasaval, alkotokedv
felkeltésével, technikdk megmutatisaval ¢és megfeleld segitséggel, elismerd szavakkal,
biztatassal és megbecsiiléssel a gyermek alkototevékenysége pozitiv hatdst gyakoroljon a

személyiségfejlodésére. A gyermek alkotds kdzben az érzelmeit dolgozza fel, Gnmagat fejezi
ki.
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16.Gyermekvédelem a bolcs6dében

A mini bolcsdde a gyermekvédelem rendszerében személyes gondoskodast nytjtd
gyermekjoléti alapellatasok kozé tartozik, azon beliil is a gyermekek napkozbeni ellatasanak
egyik formajaként.

Napjainkban egyre tobb hatranyos és halmozottan hatranyos helyzeti és / vagy
veszélyeztetett kisgyermek keriil mini bdlcsddébe, akinek megfeleld ellatasa
megkiilonboztetett figyelmet és nagyobb szakértelmet igényel a kisgyermekneveld részérdl.
A sziilokkel vald banasmoéd, kommunikacid is nehezebb, mivel ezek a csalddok sokkal
érzékenyebbek elzarkoznak, a segitségtol.

A Viac varosaban mikodé Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalattal a folyamatos
kapcsolat fenntartasa épp ugy, mint az 6vodaval, is fontos a gyermekek érdekében.

A csaladi nevelést segitve a sziilok folyamatos tajékoztatdsaval felhivjuk a figyelmet a
gyermeknevelési tamogatdsok természetbeni és pénzbeli lehetdségének igénybe vételére.

A mini bolcsddei szolgaltatast igénybe vevok ellatasanal biztositjuk az esélyegyenldsét,

nemzetiségi, vallasi hovatartozastol fiiggetlentil.

Feladataink

Prevencio6 és a lehetséges korrekcid, elsédleges észleld- és jelzOrendszer,
A kisgyermekek jolétének biztositasa,

A gyermekvédelmi problémak megeldzése.

Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, masrészt — mint elsdédleges

¢szleld — ¢€s jelzdrendszer — kiilsd intézmény bevondsaval, a veliik vald egylittmiikddés

biztositasaval valositjuk meg.

17.A fejlédés jellemz6i a bolcs6déskor végére

A helyesen alkalmazott modszerek segitségével a gyermek 3 éves korara megfelel az

ovodaérettség kritériumainak.

- Nagyon sok teriileten a gyermek 6nallo, egyediil étkezik, 61tdzkddik, tisztalkodik, legfeljebb

apro segitséget igényel.
Miér nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is.
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- Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara.

- Ruhadarabjait megnevezi.

- Ismeri testrészeit, megnevezi.

- Biztonsaggal jar, fut, ugral, torndszik, biztonsaggal hasznal mozgasfejlesztd eszkdzoket,

- Finom mozgasa is fejlett, aprobb jatékokkal tud jatszani, ceruzat hasznalni, festeni,
ragasztani, szivesen gyurmazik,

- Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt uj tevékenységekben.

- Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel-gyermekkel.

- A gyermekek tobbsége szobatiszta.

18. Hagyomanyok, iinnepek, rendezvények a bélcs6dében

Ilyen: a

- Sziret

- Mikulas

- Lucanap

- Karacsony

- Farsang

- Viz vildgnapja

- Husvét

- Fold napja

- Madarak fak napja

- Gyereknap

- Anydk napja és apak napja

- Valamint a sziiletésnapok megtartasa.
Fontos, hogy a kisgyermekek megismerjék hagyomanyinkat iinnepeinket, mert minden ember
kulturajabol és hagyomanyéabdl merit erdt; igy szocializalodik eldszor a csaladba, késbb a

faluba vagy vérosba és igy valik a tarsadalom részévé.

- Farsang, a gyermekek jelmezbe 6ltozve a kisgyermeknevelOkkel bucsuztatjak el a telet,
vidam, tréfas, mozgéasos mondokakkal, énekekkel. Fank siités.
- Gyermeknap,a gyermekeikkel kozos alkototevékenységet (festés, gyurmdzas, ragasztas)

végezhetnek.
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- Mikulas, érkezik ajandékkal a csoportba, akit a gyermekek énekkel, mondokakkal,
versekkel koszontenek.

- Kardcsonyel6tti adventi késziilodés, a sziilok és a kisgyermekneveldk az iinnep el6tt
kozdsen karacsonyi diszeket készitenek, mese, vers, ének

- Husvét, a nyuszi varasa, a gyermekek énekkel, mondokakkal, tojaskeresd

- Fak, madarak napja, ehhez kapcsolodd mese, vers, ének

- Viz vilag napja, kishajo készitése €s tisztatasa

- Anydk napja és apak napja 6lbeli mondokak, egyiitt mondokazas, éneklés, kézmiiveskedés

- Stziiret, ehhez kapcsolodo alkoto tevékenységek (sz016)

- Luca nap, buza iltetése, ehhez kapcsolodo mese, vers, ének

19.A mini bolcsdde hatékonysagat a kovetkezo jellemzok feltételezik:

- Hagyomanyokra €piil6 kisgyermekellatas,

- Intézményi 6nalldsag,

- Fokozott részvételi hajlandosag az innovativ sziikségleteken alapuld feladatellatésra,
- Tobb teriileten megvaldsuld modellnyujtas (szakmai, szervezési, irdnyitasi),

- Kezdeményezoképesség az 1) modellek kidolgozasara,

- Magas szakmai képzettség,

- Megfeleld sziil6i érdekképviselet,

- Jo dolgozoi érdekképviselet.

A kellemes mini bolcsddei légkor, a gyermek centrikus banasmoéd, valamint az altalunk
tervezett szolgaltatasok bevezetése reményeink szerint vonzerdt jelentenek és fokozzak az

intézmény iranti bizalmat.

Céljaink:a szolgaltatasok teriiletén, hogy maximalisan a csalddok igényeinek alapjan
szervezddjon, igazodjon a sziilok rugalmas, vagy mobil munkaidéhdz, a részmunkaidéhoz, az

otthoni munkavégzéshez, ndvelje a sziilok munkahely megtartasi esélyeit.
Feladataink a szolgaltatasok szervezésében

- A csaladok megfeleld tajékoztatasa, igényfelmérés,
- A kisgyermekneveld felkészitése a csoport igényei szerint specialis tevékenységre,
- A targyi feltételek kialakitasa az aktudlis igényeknek megfelelden,

- A napirend, a programok tervezetének elkészitése,
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19.1 Jovokép

- Elképzelésiink egy olyan mini bolcsdédekultiura kialakitasa, melyben a lehetd legtobb idot
tudjuk szentelni a gyermekek egyéniségének.

- Olyan nevelési és szolgaltaté programok megvalositasat szeretnénk megvaldsitani, amely a
gyermekek egészséges fejlodését, problémamegoldo képességét segiti €s tdmogatja.

- Azt valljuk, hogy a gyermeknek a legjobb helye a csalddban van. Mi azonban, ha a csalad
igényli, olyan pluszt igyeksziink nyujtani jol képzett kisgyermekneveldnkkel, alkalmazott
nevelési modszereinkkel, amelyek a gyermekek fejlodését, kozosségi szocializacidjat,a
legintenzivebb mddon fejleszti. Kreativitdsat noveli és a legoptimalisabb mddon segiti a
csaladot mindennapi miikodésében.

- Olyan csaladbarat mini bolcsdédeként kivanunk mitkddni, ahol az ellatas 6sszhangban van a
gyermek sziikségleteivel, megfelel a sziil6k igényeinek és a fenntartd is elégedettséggel
nyugtazza az ellatds mindségét.

- Mindezek megvalodsitasdhoz olyan szakképzettségii kisgyermekneveldkre van sziikség, aki
pozitiv személyiségével, kivalo kommunikacidjaval, motivacidos eszkoztaraval ¢és

oOtlettaraval hatékonyan végzik gondozési-nevelési feladatait a mindennapokban.

20.Tovabbképzés

A mai szakmai kovetelményeknek megfelelé magas szinvonali munkédt a bodlcsddei
szakemberek csak ugy tudjak megvaldsitani, ha folyamatosan képzik magukat. Ennek a
folyamatnak elengedhetetlen része az onképzés, illetve a szakmai tovabbképzéseken vald
részvétel.

A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet pedig a
személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatdrozza meg. Ezen rendeletek
értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozonak meghatarozott szamu kredit pontot
kell gytijtenie a 4 éves ciklus alatt.

A 25/2017. (X.18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkezd szocialis szolgaltatast

nyujto személyek vezetdképzését szabalyozza. 20.0sszegzés

A helyi szakmai programa ,,Bolcsddei nevelés — gondozas orszadgos alapprogramja” alapjan

készilt.
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Célunk egy korszerli, magas szakmai szinvonalon miik6d6 mini bodlcsdde beinditasa, és
mikddtetése, optimalis felszereltséggel és személyi feltételekkel. A mini bdlcsédénk
milkddése, a szakmai programban foglaltak megvaldsuldsa a kdzségben €16 csaladok életét
segiti, a gyermekek pedig egy kiegyensulyozott, egységes, egymasra €piild, azonos elveken
nyugvoé nevelési rendszerben fejlodhetnek tovabb.

Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossdgait és a szakmai
értekeket kovetve szolgélja a gyermekek sokoldalti személyiségfejlodését. Hissziik, hogy a
szakmai program megvalositasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki, szocialis
fejlodést biztositunk a gyermekeknek, €és a bolcsddés kor végére alkalmassa valnak az 6vodai

¢let megkezdésére.
"A gyermek a legtokéletesebb teremtmény, mert egyediil 6 tudja megalkotni sajat egyéniséget.
A gyermek lelke, lagy viaszhoz vagy fehér papirhoz hasonlo, ahova maganak a gyermeknek kell

belevésni a képzeteket."/Maria Montessori/

Sz6d 2020. Augusztus 03 Barany —Pozsonyi Melinda

Intézményvezetd
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Zaro rendelkezések
A Mini Bolcsodei szakmai program érvényességi ideje:

2020. szeptember 01-t6l -
A szakmai program modositisanak lehetséges indokai
- A gyermekvédelmi, csaladjogi torvény valtozasai,
- A szakmai program egy-egy fejezetében vald valtozas (partneri igények figyelembe vétele)

esetén
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Legitimacios zaradék
Sz6di Ringatdé Mini Bolesdde szakmai programjat elkészitette:

Intézményvezetd

Szdd, 2020. 08.03

A mini bolcsédei programot véleményezte €s elfogadta:

Fenntart6 képviseldje

Szdd, 2020.08.04

A mini bolcsédei programot megismertem ¢és a sziiloi k6zosség nevében elfogadom:

Szdd, 2020.08.05
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A legitimaci6 utan hatalyba Iép.

A program hatalya 2020.09.01.

A program esetleges modositasa 15/1998. NM rendelet alapjan torténik.
A program aktualizalasa folyamatosan torténik.

Feliilvizsgalati esedékesség

Intézmény bélyegzdjének lenyomata:

Melléklet

1. sz. melléklet

HAZIREND

1.A bolcséde naponta reggel 7.00-to6l — 8.00 oraig fogadja az érkezd gyermekeket.

Kérjiik, hogy 8.00 — 8.30 kdzott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel eldtte vagy utana
érkezzenek. A gyermekek hazavitelére délutan 17.00 6raig van lehetdség.

2. A boles6débol a gyermekeket csak a sziilé vagy az éltala irdsban megbizott személy viheti
el. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhat6é meg.

3.A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon zarhato szekrénye van a ruhak tarolaséra.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a bolcsédében
hagyott, ill. a gyermeken 1€v6 vagy hozott targyakért felelosséget vallalni nem tudunk.

4. A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozdsség egészsége érdekében lazas
(37,5 °C és ennél magasabb homérsékletil), antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyantis
gyermek a bolcs6dét nem latogat-hatja. A csalddban eléforduld fert6zé betegségekrdl a
bolcsddét értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert, vagy gyogyhatasu készitményt kap, arrdl a
sziil0 irasban koteles tajékoztatni gyermeke kisgyermek- neveldjét.

5. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos
cim ¢és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek

hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a mielébbi gyogyulas esélyeit.
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6. Betegség miatt hianyzo gyermeket, gydgyuléasa utan, csak (Egészséges, kozdsségbe mehet.)
orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtortént kotelezd véddoltasokrol folyamatosan kérjiik
a tajékoztatast.

7.Az lizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vesszik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.
8. Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bolcs6débe, a tavolmaradast
masnap reggel 9.00 ordig kozolje a bolcsddevezetdvel vagy helyettessel; a téritési dij
elszamolasanal csak a kdvetkezd naptol tudjuk a gyermek hidnyzasat figyelembe venni.
9. Kérjiik, hogy a téritési dijat az eldre jelzett napon pontosan fizess€k be. Fizetési ¢s egyéb
gondjaik esetén keressék a bolcsdde vezetdjét, aki felvilagositassal és segitOkészséggel all
szives rendelkezésiikre.
10. A bolcsdde tertiletén €s a bolcsdéde udvaran a dohanyzas szigoruan tilos!
11.A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni.
12. A bolesdéde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zérva tart. A nyari és a téli
zarast, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntart6 allapitja meg, melyrdl a sziiloket tajékoztatjuk.
A nyari zéras idején igény szerint ligyeletes bolcsddét biztositunk.
13. Az intézmény kapuit minden esetben zarva Kkell tartani.
14. Probléma, konfliktus esetén forduljanak a kisgyermeknevel6hoz, intézményvezetokhoz.
Masik kisgyermeket vagy sziilot vélt vagy valos sérelmek esetében sem vonhatnak feleldsségre.
- A mini bolcsédei miikodéssel, a szakmai tevékenységgel kapcsolatos problémat az intézmény
vezetdjének személyesen, vagy irasban jelezzék, kezdeményezzEk az ligy megtargyalasat.
15.A gyermek jogai:
- hogy az intézményiinkben biztonsagban és egészséges kornyezetben nevelddjon,
- hogy a személyis€g jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakozasdhoz valo
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez vald jogat mini bdlesédénk
tiszteletben tartsa,
- hogy képességeinek, adottsdgainak megfeleld gondozdsban-nevelésben és oktatasban
részesiiljon,
- hogy allapotanak, személyes adottsagainak megfeleld, megkiilonboztetett ellatasban,
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban részesiiljon, s életkoratol fiiggetlentil a
pedagogiai szakszolgélat intézményéhez forduljon segitségért,
- hogy intézményiinkben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes, vagy kedvezményes

étkezésben részesiiljon
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2.sz. melléklet
Megallapodas

Mely létrejott egyrészrdl a szodi Ringatdo Mini Boleséde (2134 Széd, Szédi Hosok tere 1),
mint gyermekek napkozbeni ellatasat biztositd intézmény, melynek fenntartoja: Szdd
Kozség Onkormanyzat (2134 Széd, Dozsa Gydrgy tt 100.) valamint a bolcsddei ellatasban
részesiilo gyermek sziiloje (torvényes képviseldje) kozott.

A sziil6 (torvényes képvisel6) adatai:

A bolcsddei gondozas kezdd idépontja:............o.oovvinnn.nn. hatarozott idejli
hatarozatlan idejii

A bolcsdde a gyermek 12 honapos koratol 3 éves kordnak betoltéséig, illetve a harmadik év
betoltését kovetd augusztus 31.-ig gondozhato.

Ha a gyermek a harmadik ¢életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem ¢érett az dvodai nevelésre, bolcsddében gondozhatdé a negyedik életévének
betoltését kovetd augusztus 31.-1g.

A bolcsodei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara:
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- szakszerli gondozast, nevelést, testi- lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szocializacid segitését,

- napi négyszeri étkezést,

- fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezetet,

- egészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokéasok kialakuldsanak segitését,

- egyéni bandsmodot,

- megfeleld id6t a szabadban valo tartézkodéashoz,

- azegyéni ruhanemi, agynemi, nadragpelenka kivételével torténd ellatasat,

- személyes higiéné feltételeinek biztositasat,

- korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket, dvodai életre vald felkészitést.

A bolcsode a sziilo szamara biztositja:
- ahdzirend, szakmai program, nevelési- gondozasi alapelvek megismerését,
- adaptacidhoz sziikséges 1dot, feltételeket
- tadjékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,
- rendszeres betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett egyéni dokumentéacidba (lizend
flizet)
- sziiloi értekezletet, egyéni beszélgetést (kisgyermekneveldvel, intézményvezetovel)
- nyilt napon val6 egyiittmiikdését,
- tajékoztatok, étrendek megismertetését,
- gyermekiik jatéktevékenységébe valo betekintést.

A Kképviselo testiillet Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontja és (2)
bekezdése valamint a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo modositott
1993.évi IIL.tv.115. Szakasz/1/bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a 19/2003.
(XI1.04) 6nkormanyzati rendelete tartalmazza az étkezési téritési dijakat.

A gyermekek étkeztetésére és a kedvezményekre, tamogatasokra valo jogosultsag
feltételei:

Az ingyenes gyermekétkeztetésre jogosultsag feltétele, az 1997. évi XXXI. torvény szeptember
1- jén hatalyba 1ép6 modositasa szerint, mar sz€lesebb korben elérhetd az ingyenes, bolcsddei
gyermekétkeztetés.

A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%- at normativ kedvezményként
kell biztositani, azaz ingyenesen étkeznek ha

- a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil (Onkorményzati
hatéarozattal kell igazolni)

- tartosan beteg, vagy fogyatékos gyermek (MAK igazolas csatolasa)

- A csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

- A gyermeket nevelésbe vették (gyamiigyi hatdrozat csatolasa)

- Olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett
Osszegének 130%- at
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Amennyiben a fentiek alapjan a gyermek jogosult az ingyenes étkeztetésre, tigy be kell nytjtani
a jovedelemnyilatkozatot és a szlikséges igazolasokat az intézmény élelmezésvezetdjéhez.

Amennyiben nem jogosult a fenti kedvezményre, ugy az étkezési dij napi osszege:490.-

A bolcsédei étkeztetésért fizetendo6 téritési dijat, egy 6sszegben, minden honap 10- ig kell
Befizetni. Megallapitott intézményi téritési dij a gondozas tekintetében alacsonyabb
osszegben Keriil megallapitasra a Gyvt. 147.§ (4) bekezdése alapjan, melynek 6sszege:600

Ft/nap/fo

A személyi téritési dij a csalad havi egy fore es6 netté jovedelme alapjan:

Egy fore eso netto A netto Napi Napi  |Gondozasi Etkezési |Havonta kérheté
jovedelem havonta | jovedelem [gondozasi |étkezési dij|dij havi 20| dij havi | max. téritési dij
(Ft) 25%-a (az (dij/fo/Ft /f6/Ft |napra/ Ft 20 napra/ Osszesen
elkérheto Ft (étkezés+
max. o6sszeg) gondozas)/ Ft
0-42.750 0-10.688 0 0
490 9.800 9.800
42.750-85.500 10.689-
21.375 300 490 6.000 9.800 15.800
85.501-114.000 21.376-
28.500 500 490 10.000 9.800 19.800
114.001- 28.501- 600 490 12.000 9.800 21.800

A sziilo tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

- haagyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolesddei gondozasi- nevelési év végéhez ért,

vagy a 4. ¢életév betoltését kovetd augusztus 31. utan
- haasziil6 a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy
az ellatas szilineteltetését irdsban nem kéri
- ha a sziild a bolcsddei ellatas kezdetétdl szamitott 1 honapon beliil az igénybevételre
jogositd munkaltatoi igazolasokat nem mutatja be

A sziil6 tudomasul veszi, hogy
- abolcsddei hazirendet betartja
- Egyiittmtkodik a gyermeke ellatasaban kozremitkodo személyekkel

a hazirend tobbszori, silyos megsértése esetén
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- a megallapodasban foglalt,- az intézmény részérdl, fennallo-kotelezettségek
elmulasztasa esetén a sziilé panasszal az intézmény vezetéhdz fordulhat

Alulirott sziil6 nyilatkozom, hogy a Gyvt.33§ (2) bekezdésben meghatarozottakrol (az ellatas
tartalmarol, feltételeir6l, az intézmény gyermekemre vonatkoz6 nyilvantartasairdl, az
értékmegdrzés modjarol, hazirendrdl, panaszjogom gyakorlasdnak modjarol, a fizetendo téritési
dij Osszegérdl, sajat és gyermekem érdekeit védd érdek-képviseleti forumrol tajékoztatast
kaptam a intézményvezetotol.

Tudomasul veszem, hogy a fentiekben nevezett torvény értelmében koteles vagyok:

- azintézményi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgaltatni,

- aTAlJ alapu nyilvantartasi rendszerben vald szereplést elfogadni,

- ajogosultsagi feltételekben, lakcimben, valamint a természetes személyazonosito
adatokban bekdvetkezett valtozasokrol 8 napon beliil irdsban tajékoztatni az

intézményvezetot.

Mint bdlcsddei ellatast igényld nyilatkozom, hogy az intézmény hézirendjét elolvastam és

tudomasul vettem.

Nyilatkozom tovabba arrdl, hogy a tajékoztatast kovetden az egyiittmiikodést vallalom.

Sz6d, 202 L EVi..iiiiiiii ho........ nap

Sziild Intézményvezetd

47



